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OPCINA ZAVIDOVICI g

Broj: 02-30-2198/20-AP-3
Datum: 6.8.2020.godine

Na osnovu c¢lanova 20 i 21. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine («Sluzbene novine F BiH», broj 49/05) i Pravilnika o
unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog op¢inskog organa uprave Opcine Zavidovi¢i («Sluzbeni
glasnik opc¢ine Zavidoviciy, broj: 5/2020), Op¢inski nacelnik Zavidovi¢i,objavljuje

INTERNI OGLAS
za popunu upraznjenih radnih mjesta namjestenika na neodredeno radno vrijeme u Op¢ini
Zavidovi¢i

Obavjestavaju se namjesStenici iz organa drzavne sluzbe svih niova vlasti u Federaciji
Bosne 1 Hercegovine da opéinski organ drzavne sluzbe Opcine Zavidoviéi vr§i popunu
upraznjenih radnih mjesta putem preuzimanja namjestenika iz drugog organa drzavne sluzbe,
u skladu sa odredbama ¢lana 21. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine («Sluzbene novine F BiH», broj. 49/05).

Popuna se vrsi za slijedeca radna mjesta:

1) Sluzba za upravu drustvenih djelatnosti i opéu upravu

a) Visi referent za ovjeru potpisa, rukopisa i prepisa — 1 (jedan) izvrsilac.
Opis poslova radnog mjesta:

V1si ovjeru potpisa, prepisa i rukopisa, vodi upisnik o izvrSenim ovjerama u sluzbenoj
prostoriji kao i na terenu, vrsi i ostale poslove vezane za pravilno i efikasno vrSenje ovjera,
popunjava izjave gradana o zajednickom domacinstvu (kuéne liste), obavlja poslove u
komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje opcinski nacelnik, vrs$i pracenje i
kontrolu kvaliteta i kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja usluga po nalogu
pomocnika nacelnika i opcinskog nacelnika, provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta i
zastite okoliSa u okviru svojih poslova, obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu
op¢inskog nacelnika 1 pomo¢nika nacelnika, a u skladu sa stepenom strucne spreme, slozenosti
poslova, prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje namjestenik posjeduje za
izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se nalaZe.

Pored opcih uslova propisanih ¢lanom 24. Zakona o namjestenicima u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine, svi kandidati treba da ispunjavaju i posebne
uslove i to: Stepen $kolske spreme: SSS / IV stepen, Vrsta, Skolske spreme: Gimnazija,
srednja ekonomska, upravna, tehni¢ka, matematicko-fizicka Skola, Posebni uslovi: Polozen
strucni ispit 1 poznavanje rada na racunaru, Radni staz: 10 mjeseci.

b) Referent za uredenje zgrade, umnoZavanje materijala, pakovanje i dostavu poste

1 (jedan) izvrSilac.

Opis poslova:

Poduzima radnje i aktivnosti na uredenju prostorija koje koristi op¢inski nacelnik,
Opcinsko vijece, prostorija za zastitu li¢nih 1 tajnih podataka, kao prostorija sa ograni¢enim
pristupom,
vrsi uklanjanje prasine sa informaticke i druge elektronske opreme, obavlja poslove uredenja
radnih prostorija u skladu sa Pravilnikom o kuénom redu u zgradi organa uprave Opc¢ine



Zavidovic¢i, brine se o koriStenju grejnih i rashladnih uredaja u zgradi Op¢ine, reguliSe protok
toplotne energije u zgradi Opcine, vrsi pakovanje poste, vrsi internu dostavu poste i poziva za
radna tijela i vije¢nike Op¢inskog vijeéa, vr$i umnozavanje materijala, obavlja poslove u
komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje op¢inski nacelnik, provodi usvojenu
politiku sistema kvaliteta i zastite okoliSa u okviru svojih poslova, obavlja i druge poslove iz
nadleznosti Sluzbe po nalogu op¢inskog nacelnika i pomoc¢nika nacelnika, a u skladu sa
stepenom stru¢ne spreme, slozenosti poslova, prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima
koje namjestenik posjeduje za izvrSavanje poslova ¢ije izvrSenje se nalaze.

Pored op¢ih uslova propisanih ¢lanom 24. Zakona o namjestenicima u organima
drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine, svi kandidati treba da ispunjavaju i posebne
uslove i to: Stepen skolske spreme: NSS stepen, Vrsta, Skolske spreme: Osnovna $kola
Posebni uslovi: Nisu potrebni, Radni staz: Nije potreban.

2) Sluzba za upravu geodetskih imovinsko - pravnih poslova i urbanizma

Visi referent za odrZzavanje premjera katastra nekretnina — 1 (jedan) izvrSilac.
Opis poslova:

Priprema podatke o zemljistu, odvaja uzurpirano, eksproprisano i drugo zemljiSte,
cijepa, racuna povrsine i izraduje prijavne listove “A” i “B”, vr$i obradu i provodi promjene
kroz spisak promjena za svaku katastarsku opc¢inu i iste unosi u racunar, ucestvuje u snimanju
katastra komunalnih uredaja i provodenja istih u operatu, vrsi digitalizaciju (skeniranje) i
formiranje arhivske grade katastra, odgovoran za arhivsku gradu katastarskog operata, daje
podatke o imovinsko-pravnom postupku, radi na pripremi za izradu prostorno planske
dokumentacije 1 na provodenju usvojene prostorno planske dokumentacije, obavlja sve
administrativno-tehnicke postupke u okviru geodetskih poslova, vrsi premjeravanje zemljista i
objekata 1 utvrdivanje nastalih promjena na zemljiStu 1 objektima, izraduje skice opisa i skice
premjeravanja, vrsi iskol¢avanje trase komunalnih uredaja, saobracajnica i objekata prema
projektnoj dokumentaciji, vrsi usaglasavanje starog i novog premjera, vrsi provodenje premjera
na planovima, karti i elaboratu, vr$i provodenje promjena u katastarskom operatu, vrsi prijem i
kontrolu javnih isprava koje sluze kao osnov za upis u katastarski operat, vrsi obra¢un naknada
za koriStenje podataka premjera i1 katastra, vr$i obracun katastarskog prihoda, vrsi izradu
statistiCkih podataka i dostavlja ih nadleZznim sluzbama, vodi sluZbene evidencije iz oblasti
geodetskih poslova, vr$i njihovo aZuriranje, 1 izdaje uvjerenja na osnovu sluzbenih evidencija,
obavlja poslove u komisijama, timovima i radnim grupama koje imenuje opc¢inski nacelnik,
vrsi pracenje 1 kontrolu kvaliteta i1 kvantiteta ugovorenih radova, isporuke roba i vrSenja usluga
po nalogu pomo¢nika nacelnika i op¢inskog nacelnika, odgovoran je za stanje poslova u rejonu
koje mu odredi pomoc¢nik nacelnika, obavezan je izvijestiti nadleZnog referenta za opcinsku
imovinu o u¢enim pojavama koristenja op¢inske imovine bez valjanog pravnog osnova i druge
sli¢éne prijave u dodijeljenom rejonu, provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zaStite
okoliSa u okviru svojih poslova, obavlja i druge poslove iz nadleZnosti SluZzbe po nalogu
op¢inskog nacelnika 1 pomo¢nika nacelnika, a u skladu sa stepenom strucne spreme, slozenosti
poslova, prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje namjeStenik posjeduje za
izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se nalaZe.

Pored op¢ih uslova propisanih ¢lanom 24. Zakona o namjeStenicima u organima drZzavne
sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine, svi kandidati treba da ispunjavaju i posebne uslove i
to: Stepen Skolske spreme: SSS/IV Vrsta skolske spreme: Srednja geodetska Skola, Posebni
uslovi: PoloZen strucni ispit i poznavanje rada na raCunaru Radni staz: 10 mjeseci.



3) Sluzba za upravu civilne zastite
Referent -vatrogasac-voza¢ — automehanicar — 1 (jedan izvrsilac).
Opis poslova:

Upravlja i rukuje svim vozilima i pumpama u akcijama gasenja i drugim interventnim
situacijama, stara se o verifikacionoj primjeni i odrzavanju opreme, vozila i priklju¢nih uredaja
ukljucujuéi i obezbjedenje sredstava za gasenje, vrsi kontrolu ispravnosti vozila i opreme u toku
primopredaje zajedno sa autoelektiCarem; otklanja nedostatke na vozilima i pumpama;
prisustvuje obuci i vjezbama, radi na odrzavanju Cistoce i funkcionalnosti radnog prostora, vrsi
odrzavanje objekta i opreme, manjih popravki u zgradi organa uprave, te pomaze kod
preseljenja unutar zgrade, postavlja ukrase i predmete za ukrasavanja objekata i ulica za
vrijeme praznika, vr$i dostavu poste, provodi usvojenu politiku sistema kvaliteta 1 zastite
okolisa u okviru svojih poslova, obavlja i druge poslove iz nadleznosti Sluzbe po nalogu
opc¢inskog nacelnika i pomoc¢nika nacelnika, a u skladu sa stepenom strucne spreme, slozenosti
poslova, prirodom radnog mjesta, te posebnim uslovima koje namjeStenik posjeduje za
izvrSavanje poslova Cije izvrSenje se nalaze.

Pored op¢ih uslova propisanih ¢lanom 24. Zakona o namjeStenicima u organima drZavne
sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine, svi kandidati treba da ispunjavaju i posebne uslove i
to: Stepen Skolske spreme: SSS/III Vrsta Skolske spreme: Srednja stru¢na Skola, automehanicar,
Posebni uslovi: Polozen ispit za profesionalnog vatrogasca (moze se polagati prije prijema u
radni odnos ili u roku godinu dana od dana prijema u radni odnos) i poloZen vozacki ispit za
vozaca ,,C“1,,D kategorije Radni staz: 6 mjeseci.

Uz prijavu na oglas, kandidati moraju priloziti u vidu originala ili ovjerene kopije:

diplomu/svjedocanstvo o srednjoj stru¢noj spremi;

uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci);

izvod iz mati¢ne knjige rodenih (ne stariji od 6 mjeseci ili trajni);

dokaz o radnom stazu na poslovima svoje struke;

dokaz o polozenom stru¢nom ispitu za profesionalnog vatrogasca (za radno mjesto pod
brojem 3.);

dokaz o polozenom vozackom ispitu ,,C* 1,,D* kategorije (za radno mjesto pod rednim
brojm 3.)

7. PoloZen strucni ispit (za radno mjesto pod rednim brojem 1. a)12.)

8. Poznavanje rada na racunaru (za radno mjesto pod rednim brojem 1. a) 1 2.)

9. ovjerenu izjavu da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog oglasa nije
otpustan iz organa drzavne sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini;

10. ovjerenu izjavu da nije pod optuznicom Medunarodnog suda za ratne zlocine (€lan IX
1. Ustava Bosne i Hercegovine);

11. dokaz (potvrda, uvjerenje i sl.) da je kandidat u radnom odnosu na neodredeno radno
vrijeme u organu drzavne sluzbe na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji BiH, u vrijeme
provodenja internog oglasa.

akrownE
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Napomena za kandidate:

- Po radnim staZom, podrazumjeva se iskljucivo radni staz nakon stecene srednje Skolske
spreme, ukljucujuci pripravnicki 1 volonterski staz na poslovima srednje Skolske spreme,

- Namjestenik srednje Skolske spreme, koji u vrijeme prijema u radni odnos u organ
drzavne sluzbe ima potreban radni staz, a nije polozio stru¢ni ispit za vatrogasca, moze se
primiti u radni odnos, ali je obavezan taj ispit poloziti najkasnije u roku od 1 godine od dana



prijema u radni odnos, u skladu sa ¢lanom 98. stav (2) tacka a) Zakona o zastiti od poZzara i
vatrogastvu (,,Sluzbne novine ZE-DO kantona“, broj: 5/11), za radno mjesto pod rednim brojem
3. internog oglasa.

- Namjestenik srednje Skolske spreme, koji u vrijeme prijema u radni odnos u organ
drzavne sluzbe ima potreban radni staz, a nije polozio strucni ispit, moze se primiti u radni
odnos, ali je obavezan taj ispit poloziti najkasnije u roku od 6 mjeseci od dana prijema u radni
odnos, u skladu sa ¢lanom 32. stav 2. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH®, broj: 49/05), za radna mjesta pod
rednim brojem 1. i 2. Internog oglasa.

- Dokaz o zdravstvenoj sposobnosti/ljekarsko uvjerenje i uvjerenje da se protiv kandidata
ne vodi kriviéni postupak (za radna mjesta pod rednim brojem 1., 2. i 3. internog oglasa), dokaz
da nije osudivan za krivéno djelo protiv Zivota i krivi¢no djelo protiv imovine — za radno mjesto
pod rednim brojem 3. internog oglasa (ne starija od tri mjeseca) obavezan je dostaviti prije
stupanja na posao kandidat koji bude izabran.

Pravo prijavljivanja na oglas imaju namjestenici iz organa drzavne sluzbe svih nivoa
vlasti u Federaciji BiH.

Oglas ostaje otvoren dest (10) dana od dana objavljivanja, pocev od 10.08.
2020.godine, do kada bi ovaj Interni oglas trebao biti objavljen na oglasnim tablama organa
uprave. Oglas ¢e biti objavljen i na Web stranici Opc¢ine Zavidovici.

Kandidati koji ne budu primljeni u radni odnos po ovom internom oglasu biti ¢e pismeno
obavijesteni.

Prijave sa potrebnom dokumentacijom mogu se dostaviti licno na pisarnicu Opéine
Zavidovi¢i ili preporuceno putem poste na adresu Opcina Zavidovici ulica Safvet bega Basagica
bb, Komisija za provodenje internog oglasa za popunu upraznjenih radnih mjesta namjestenika
na neodredeno radno vrijeme u Op¢ini Zavidovi¢i, u zatvorenim kovertama sa naznakom «
prijava na interni oglas - ne otvaraj».

Neblagovremene 1 nepotpune prijave nece se uzeti u razmatranje.

OPCINSKI NACELNIK

Dr.sci. Hasim Mujanovi¢






