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| — AKTI OPCINSKOG NACELNIKA -

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSK| KANTON
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKI NACELNIK

Broj: 02-05-245/11
Datum 21.01.2011.godine

Naosnovu ¢lana 15. stav 1. alingia osam Zakona o principima lokal ne sasmouprave u
Federaciji Bosnei Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH*, broj 49/06) i ¢lana 39. stav 1. tatka
12. Statuta opcine Zavidovi¢i (,,Sluzbeni glasnik opc¢ine Zavidovi¢i broj 5/08 i 5a/08), OpéinskKi
nacelnik Zavidovi¢i,donosi

PRAVILINIK

o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog Opéinskog
organa upravei posebnih sluzbi Op¢ine Zavidoviéi

Clan 1.
U Makro semi ¢lana 18a. tacka 1a. podtacka 1a/1 pod rednim brojem 8. u koloni 5.
Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji jedinstvenog Op¢inskog organa upravei posebnih sluzbi
Op¢ine Zavidoviéi iza rijesi ,,Pravni* dodaju serijesi ,, Poljoprivredni, Sumarski i Ekonomski<.

Clan 2.
U ¢lanu 18a. tacka 1la. podtacka 1a/1 pod rednim brojem 9. u koloni 5. izarijeci
,, Tehnoloski““ dodaju serijeci ,,Poljoprivredni, Ekonomski i Veterinarski*.

Clan 3.
U ¢lanu 19. tacka 2. podtcka 2/1. pod rednim brojem 6. u koloni 3. broj ,,2* zamjenjuje
se brojem ,, 3.

Clan 4.
U ¢lanu 20. tacka 3. podtacka 3/1.2. pod rednim brojem 17a. u koloni 2. mijenja se tekst
I glasi: Visi referent za odrzavanje racunarske opreme, obavljanje poslova administratorai
upravljanje motornim vozilom®.

Clan 5.
U ¢lanu 22. tacka 5. podtacka 5/1 iza rednog broja,,3“ dodaje se novi redni broj ,,3a.“
I upisuje tekst po kolonama kako dljedi:
»- ukoloni 2. Stru¢ni saradnik za planove zastite i spasavanjai poslove vatrogastva,
- ukoloni 3. broj 1,
- ukoloni 4. VSS/\VII,
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- ukoloni 5. Fakultet politi¢kih nauka, odsek odbranai sigurnost, profesor odbrane i
sigurnosti

- ukoloni 6. 1 godina,

- ukoloni 7. Obavezan,

- ukoloni 8. Poznavanje rada naracunaru®

Clan 6.
U ¢lanu 22. tacka 5. podtacka 5/1 pod rednim brojem 4. u koloni 2. rijeci ,,Visi
samostalni referent spasavanjai zastite” zamjenjuju serije¢ima,,Visi samostani referent
spasavanja, zastite i za opste poslove™.

Clan 7.
U ¢lanu 23. tacka 6. izarednog broja 3. dodaje se novi redni broj 3a. i upisuje tekst
po kolonama kako dljedi:
»- Uukoloni 2. Visi stru¢ni saradnik za poslove Opéinskog vijecai radnih tijela,
- ukoloni 3. broj 1,
- ukoloni 4. VSS/\VII,
- ukoloni 5. Pravni fakultet,
- ukoloni 6. 2 godine,
- ukoloni 7. obavezan,
- ukoloni 8. Poznavanje rada naracunaru*

Clan 8.
U Mikro semi u ¢lanu 24. tacka 1. podtcka /1 pod rednim brojem 12. kod opisa poslova
iza dvadesetpete alingje dodaju se nove alingje koje glase:
,,- radi poslove likvidature,
- prati materijalnu dokumentaciju i istu kontrolise,
- vrsi formalnu, sustinsku i logi¢nu kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije u knjizi
blagajne,
- odgovoran je zaispravnost naloga za plac¢anje, ostale dokumentacije koju sacinjavate za
tacnost i ispravnost dokumentacije na osnovu koje se evidentirgju obavezei vrsi placanje™
Ostale alingje pomjergju se zajedno mjesto

Clan 9.
U Mikro semi u ¢lanu 24. tacka 1. podtcka /1 pod rednim brojem 13. kod opisa posiova
iza desete alingle dodaju se nove adingje koje glase:
- radi poslove likvidature,
- prati materijalnu dokumentaciju i istu kontrolise,
- vodi evidenciju ulaznih i izlaznih fakutura,
- vodi ra¢una o ispravnosti dokumentacije,
- vI$i otvaranje ziro racunakod nadleznih institucija za bavljenje platnim prometom,
- vrs$i formalnu, sustinsku i logi¢nu kontrolu potpunosti i ispravnosti dokumentacije u knjizi
blagajne,
- pripremai popunjava naloge za sve uplate i isplate saredovnih, namjenskih racunai blagajne,
- odgovoran je zaispravnost naloga za pla¢anje, ostale dokumentacije koju sa¢injavate za
tacnost i ispravnost dokumentacije na osnovu koje se evidentiraju obaveze i vrsi placanje”.
Ostale alingje pomjergju se zajedno mjesto
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Clan 10.
U Mikro semi u ¢lanu 24. tacka 1. podtéka /1 pod rednim brojem 14. kod opisa posiova
Iza dvadesete alingle dodaje se nova alingakojaglasi:
,,- VIsi obra¢un putnih naloga’,
Ostale aling e pomjergu se za jedno mjesto

Clan 11.
U Mikro semi u ¢lanu 24. tacka 1. podtcka /1 pod rednim brojem 15. kod opisa posiova
izadevete aling e dodgju se nove alingakoje glase:
,»- vodi evidenciju o ziro ratunima poslovnih subjekata i korisnika Budzeta opéine,
- vr$i obra¢un naknada opéinskim vijecnicima,
- vrsi obra¢un naknada ¢lanovima komisija koje imenuje opéinsko vijece,
- vr$i obrac¢un i isplatu komisija koje imenuje opcinsko vijece ili opcinski nacelnik,
- vr$i obracun i isplatu komisija sa depozitnog racuna opéine,
- pripremai popunjava naloge za sve uplate i isplate saredovnih, namjenskih racunai blagajne
Ostale alingje pomjergju se zajedno mjesto.

Clan 12.
U Mikro semi u ¢lanu 24. tatka 1. podtéka /1 pod rednim brojem 18. kod opisa poslova
izatrece alingje dodaje se nova alingakojaglasi:
,, — VI§i knjizenje (po potrebi) i razvrstavanje dokumenata'“,
Ostale aling e pomjergju se za jedno mjesto.

Clan 13.
) U ¢lanu 24a. tacka 1a. pod rednim brojem 8. kod vrste skolske spremeiza rijeci
»Sumarski*“ dodaju serijeci ,, i Ekonomski*.

Clan 14.
U ¢lanu 24a. tacka 1la. pod rednim brojem 9. kod vrste skolske spremeizarijeci
,» Tehnoloski*“ dodaju serijeci ,,Poljoprivredni, Ekonomski i Veterinarski®.

Clan 15.
U ¢lanu 25. tacka 2. podtacka 2/1 pod rednim brojem 6. kod brojaizvrsilacarijeci
,»2 (dva)“zamjenjuju serijecima,,3 (tri)*

Clan 16.

U ¢lanu 26. podtacka 3/1.2. pod rednim brojem 17a. mijenja se naziv radnog mjesta i
glasi:
»17a. Visi referent za odrzavanje racunarske opreme, obavljanje poslova

administratorai upravljanje motor nim vozilom«.

U ¢lanu 26. podtacka 3/1.2. pod rednim brojem 17a. u opisu poslovaizadruge ainge
dodaje se nova dingje kojaglasi:
.- obezbjeduje rad programa el ektronskih provjera mati¢nih podataka u postupku izdavanja
licnih dokumenatai u postupku uvodenja sistema digitalnih potpisa®,

Ostale alingje pomjergju se zajedno mjesto.
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U ¢lanu 26. podtacka 3/1.2. pod rednim brojem 17a. mijenja se naziv pozicijei glasi:
., Visi referent za odrzavanje racunarske opreme, obavljanje poslova administratorai upravljanje
motornim vozilom*.

Clan 17.
U ¢lanu 28. stav 1. podtacka 5/1 pod rednim brojem 3. mijenja se opis poslovai glasi:

- organizuje, pripremai provodi zastitu i spasavanje na podrucju Opéing;

- ucestvuje u prikupljanju podatakai izraduje plan zastite | spasavanjaod prirodnih i
drugih nesreca Opéinei prati njegovu primjenu;

- izradujeizvjestajei informacije iz svoje nadleznosti,

- prati stanje priprema za zastitu i spasavanje, predlaze i preduzima mjere za unapredenje
organizovanjai osposobljavanja Civilne zastite;

- prati organizuje, izvodi i prati realizaciju obuke gradana na provodenju licne i uzajamne
zastite; organizujei koordinira provodenje mjera zastite i spasavanja;

- ustrojavai vodi evidenciju obveznikai pripadnika Civilne zastite;

- vrsi popunu ljudstvom stabova Civilne zastite, sluzbi zastite i spasavanjai jedinica
civilne zastite i odreduje povjerenike Civilne zastite i osigurava njihovo opremanje materijalno-
tehnickim sredstvima, te organizuje, izvodi i prati realizaciju njihove obuke;

- Vrsi operativno strucne poslove za potrebe Opéinskog staba civilne zastite kada vrsi svoju
funkciju;

- ostvaruje saradnju sa opc¢inskim sluzbama za upravu u cilju medusobne koordinacije
uskladivanja zadatakai aktivnosti u cilju zastite i spasavanja;

- predlazei realizuje program samostalnih vjezbi i izraduje elaborate zaizvodenje vjezbi
Civilne zastite u Opcini;

- vodi propisane evidencijei vrsi druge poslove zastite | spasavanja, koji se zakonom i
drugim propisima stave u nadleznost Sluzbe;

- vodi evidenciju o klizistima;

- izradujeizvjestgei informacije vezano za planske dokumente;

- izraduje plan popunei plan mobilizacije strukturacivilne zastite;

- vodi evidenciju struktura civilne zastite, evidencije o upotrebi materijalno-tehnickih
sredstava, popunu stabova, povjerenikai jedinica civilne zastite;

- kontrolise aktivnosti na pregledu, obiljezavanju, evidentiranju i uskladenosti NUS i
rizicnim povrsinamaod mina,

- izradujei provodi planove obuke struktura civilne zastite;

- pripremaizvjestge o procjeni steta od prirodnih i drugih nesreca;

- preduzimaradnjei postupke u mjerama zastite i spasavan]a;

- obavljai druge poslove po nalogu Opcinskog nacelnikai pomocnika na¢elnika.

Clan 18.
U ¢lanu 28. stav 1. podtacka 5/1 izarednog broja 3. dodaje se novi redni broj ,,3a.* koji

,, Struéni saradnik za planove zastite i spasavanjai poslove vatrogastva‘

- izradujei azurira procjenu ugrozenosti na podrucju Opéine;

- pripremaprogram razvoja zastite i spasavanjaod prirodnih i drugih nesrecaopéinei prati
njegovu primjenu;
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- izraduje plan zastite i spasavanjaod prirodnih i drugih nesreca Opc¢inei prati njegovu
primjenu;

- pripremapropise iz podrucja zastite i spasavanjaiz nadleznosti Opcine;

- obavljastru¢ne poslove na organizovanju i provodenju deminiranjaiz nadleznosti opcine;

- ostvaruje saradnju sa opé¢inskim sluzbama za upravu u cilju medusobne koordinacije
uskladivanja zadatakai aktivnosti u cilju zastite i spasavanja;

- vodi propisane evidencijei vrsi druge poslove zastite i spasavnja, koji se zakonom i
drugim propisima stave u nadleznost Sluzbe;

- izradujeizvjestaje i informacije vezano za planske dokumente;

- izarduje projektnu dokumentaciju za deminiranje rizicnih povrsina od mina;

- izradujeizvjestaje o prikupljenom NUS-u;

- izraduje planove zastite od pozara;

- pripremaizvjestae, informacijei druge materijale o stanju u oblasti zastite od pozara;

- predlaze mjere zarjesavanje pitanjaiz djelokruga OPV J;

- predlaze cjenovnik usluga kontrole i punjenjavatrogasnih aparata,

- obavljai druge poslove po nalogu Opcinskog nacelnikai pomocnika opéinskog

nacelnika.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupau poslovima

osnovne djelatnosti: Stru¢no operativni

Pozicija: Strucni saradnik za planove zastite i spasavanjai
poslove vatrogastva

Slozenost poslova: Slozeni

Vrstaskolske spreme: Fakultet politi¢kih nauka, odsjek odbranai
sigurnost, profesor odbrane i sigurnosti

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada naracunaru

Radni staz: 1 godina

Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

Clan 19.

U ¢lanu 28. stav 1. podtacka 5/1 pod rednim brojem 4. rijeci ,,Visi samostalni referent
spasavanjai zastite” zamjenjuju se rijecima,,Visi samostalni referent spasavanja, zastite i za
opste poslove, mijenja se opis poslovai glasi:

- ucestvuje uizradi i azuriranju planskih dokumenataiz oblasti CZ;

- predlaze mjere zastite i spasavanja;

- vrsi izradu izvjestaja o prikupljenim NUS;

- radi naizradi projektne dokumentacije za deminiranje rizi¢nih povrsinaod ming;

- pripremaizvjestaje o procjeni steta od prirodnih i drugih nesreca;

- preduzimaradnjei postupke u mjerama zastite i spasavanja, sklanjanje ljudi i
MD, evakuaciju i zbrinjavanje (zastita od poplava, rusenja, zastitaod NUSI dr.);

- prikuplja, preuzimai uklanjaNUS i MES naterenu, terensko izvidanje,snimanjei
obradu rizi¢nih povrsina od mina, prirodnih i drugih nesreca;

- obavljasve administrativne poslove iz djelokruga sluzbe;
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- vrsi sve pripremne radnje za donosenje rjesenja o utvrdivanju naknade za
finansiranje zastite od pozara;

- prati naplatu naknade za finansiranje zastite od pozara;

- vrsi sve pripremne radnje za pokretanje postupka prinudne naplate naknade za
finansiranje zastite od pozara;

- izraduje uvjerenjaiz sluzbene evidencije sluzbe;

- obavljai druge poslove po nalogu Opc¢inskog nacelnikai pomocnika opéinskog
nacelnika.

Kod pozicijerijeci ,,Visi samostalni referent spasavanjai zastite™ zamjenjuju serijecima

,,Visi samostalni referent spasavanja, zastite i za opste poslove™.

Clan 20
U ¢lanu 28. stav 1. podtacka 5/1 pod rednim brojem 6. alingjajedan, tri, Cetiri i osam,
brisu se.

Clan 21.

U ¢lanu 29. u stavu 1. rijeci ,,Odgekacivilne zastite™ zamjenjuju serije¢ima,,u Sluzbi
za upravu civilne zastite osim drzavnih sluzbenika i namjestenika u Profesionalnoj vatrogasnoj
jedinici‘.

U ¢lanu 29. stavu 2. brise se tackai dodaju rijeci ,,u dane drzavnih praznikai no¢nog
rada’“.

Clan 22.
U c¢lanu 30. tacka 1. izarednog broja 3. dodaje se novi redni broj 3a. koji glasi:
»3a. Visi struéni saradnik za poslove Opéinskog vijecai radnih tijela

OPISPOSLOVA:

- ucestvujeuizradi programaradaradnih tijela, izvjestaa, uizradi prednacrta, nacrta,
opcihi pojedinacnih akata kada je predlagac radno tijelo iz Opc¢inskog vijeca, aiz nadleznosti
Vijeca,

- ucestvuje uizradi prednacrta, nacrta, opcih i pojedinacnih akata Opcinskog vijeca
iz nadleznosti Vijeca,

- dae stru¢no misljenje po prijedlozimaopéih i pojedinacnih akata koje opcinski
nacelnik predlaze Vijecu,

- prati zakazivanjei tok rada gednice radnih tijelai istim prisustvuje radi strucno-
pravnih potrebaradnih tijelai drugih poslova za potrebe radnih tijela,

- vrsi struénu obradu vije¢nickih pitanjai inicijativa upucenih od strane vijecnikai
stara se o prikupljanju odgovora naisto,

- obavljaposlove izrade koncepta, dopisai odgovora na primljene dopise, kao i svu
korespondenciju sa drugim organima, institucijamai pojedincima,

- prati realizaciju akata donesenih na Vijecu i 0 tome obavjestava sekretara Vijeca,

- radi napripremamai izradi analiza, izvjestgjai informacija,

- starase 0 ostvarivanju javnosti rada Opcinskog vijecai njegovih radnih tijela,

- nazahtjev predsedava u¢eg Opcinskog vijeca obavjestava javnost i sredstva
informisanja o radu i aktivnostima Opcinskog vijecai radnih tijela Opéinskog vijeca,

- vrsi lektorisanje svih akata koje donosi Opcinsko vijece,
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- prati, andlizirai pribavlja stru¢no misljenje po pitanju zakonskih propisaiz
djelokruga Op¢inskog vijecai radnih tijela Vijeca,

- vrsi 1 druge poslove po nalogu Opé¢inskog nacelnikai sekretara Opcinskog vijeca.

Radno mjesto: Drzavni sluzbenik

Grupa poslova

osnovne djelatnosti: Stru¢no operativni i normativno pravni

Pozicija: Visi struéni saradnik za poslove Opéinskog vijec¢ai radnih tijela
Slozenost poslova: Slozeniji

Stepen skolskespreme: VSS-VII stepen
Vrsta skolske spreme: Pravni fakultet

Posebni uslovi: Polozen strucni ispit i poznavanje rada naracunaru
Radni staz: 2 godine
Broj izvrsilaca: 1 (jedan) izvrsilac

Clan 23.

Ovg Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objavljivanja u ,,Sluzbenom glasniku
opcine Zavidovici*.

OPCINSKI NACELNIK

(M.P) Hakija Osmi¢, dipl.ecc., sr.



