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1l — AKTI SLUZBE ZA UPRAVU

BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON
OPCINA ZAVIDOVICI
OPCINSKI NACELNIK

Broj: 02-05-485/10
Dana, 02.02.2010.godine.

Naosnovu ¢lana 20. Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosnei
Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH*, broj 32/01/ i ¢lana 39. Statuta op¢ine Zavidovici
I»Sluzbeni glasnik op¢ine Zavidovici» broj 5/08 i 5a/08/, Op¢éinski nacelnik Zavidovici, donosi

)4

VODIC

kroz postupak ostvarivanja prava na pristup informacijama za nadleznosti
Opcine Zavidovié¢i saindeks registrom informacija

Postovani gradjani:

Ovag vodi¢ omogucava vam da se upoznate sa postupkom ostvarivanja prava na pristup
informacijama iz nadleznosti Opc¢inskog vije¢a, Opéinskog nacéelnika i sluzbi za upravu Opcine
Zavidovi¢i u skladu sa odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine /»Sluzbene novine FBiH» broj 32/01/ i Uputstvom za provodenje Zakona o slobodi
pristupainformacijama u Federaciji BiH /»Sluzbene novine FBiH» broj 57/01/.

O Zakonu o slobodi pristupa informacijama

Zakon o slobodi pristupainformacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine, /»Sluzbene
novine FBiH» broj 32/01/ ustanovljava opée pravo svakog lica na pristup informacijama koje su
u posedu viadei drugih javnih organa.

Javni pristup informacijama u posjedu javnih organaimatri vazna cilja.

Prvo, podstice vecu otvorenost i odgovornost javnih organa pri donosenju odluka. Osnovna
poruka ovog Zakona je odgovornost javnih organa pred javnosti.

Drugo, unapreduje demokratiju promovisuéi ucesce javnosti pri donosenju odluka javnih organa.
Obezbjedujucéi pristup informacijamakoje su pod kontrolom javnih organa daju se vece
mogucnosti javnosti da procjenjuje 1 daje komentare o aktivnostima i politici javnih organa.
Trece, sloboda pristupa informacijama doprinosi borbi protiv korupcije i loSeg rukovodenja u
organimavlasti.
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Informacije po ovom Zakonu definisane su kao svaki materijal kojima se prenose
¢injenice, misljenja, podaci ili bilo koji drugi sadrzaji, ukljucujuéi svaku kopiju ili njezin dio,
bez obzira na oblik, karakteristike, vrijeme kada je safinjena i kako je klasificirana.

Zakon obavezuje javne organe da objavljuju odredene vrste informacija redovno i po vlastitoj
inicijativi.

Informacije iz nadleznosti Opcinskog vijeca, Opéinskog nacelnika i sluzbi za upravu
Zavidovi¢i su dostupne, osim informacije ¢ijim bi se otkrivanjem moglaizazvati Steta po organa
posebno informacije u oblasti obrane i bezbjednosti, spre¢avanju kriminala i drugih informacija
koje su precizirane u Zakonu.

Pristup informacija

Zakon o slobodi pristupa informacijama omoguc¢ava vam pristup informacijama sa

kojimaraspolazu nadlezni op¢inski organi i sluzbe za upravu opéine Zavidoviéi.
Pristup zeljenim informacijama ostvaruje se podnosenjem zahtijeva koji moraispunjavati
dijedece uslove:

- dajepodnesen u pismenoj formi najednom od sluzbenih jezika Federacije

- dasadrzi ime, prezime, adresu i broj telefona podnosioca,

- dasadrzi naziv organa od koga se trazi informacija

- dasadrzi dovoljno podataka o trazenoj informaciji

- dasepodnosilac izjasni 0 natinu pristupa informaciji

Ako vas pismeni zahtijev za pristup informacijama ne ispunjava jedan od navedenih uslova,
op¢ina Zavidoviéi ¢e o tome odluciti rjeSenjem, a u protivhom odobriti ¢e vam se pristup
informaciji nanatin koji iskazete. Nacin pristupa informacijama moze biti:

- neposredni uvid u informaciju

- dlanjeinformacije nakuénu adresu

- umnoZavanje informacija

U slucaju odbijanja pristupa informaciji, u cjelini ili djelimi¢no, Op¢ina Zavidoviéi ¢e
donijeti rjesenje, navodeci zakonske osnove za isto, kao i pouku o pravnom lijeku.
Zahtijev za pristup informacijama koje su Zakonom izuzete od objavljivanja nece se udovoljiti,
arazlozi ¢e biti obrazlozeni u donesenom rjesenju.
Opcina je obavezna Vas zahtijev rijesiti u roku od 15 dana. U slu€aju da se zahtijev ne izvrsi u
ovom roku bit ¢e te pismeno obavjesteni o razlozima.

Zahtijev koji se odnosi nali¢nu informaciju moze podnijeti samo osoba na koji se
informacija odnosi, odnosno njen zakonski zastupnik ili punomocénik. Osoba na koju se
informacija odnosi duzna je sluzbeniku na Info-centru i u prijemnoj kancelariji kod podnosenja
zahtijeva pokazati li¢nu kartu ili drugi licni dokument sa fotografijom ili uz zahtijev priloziti
dokaz o zakonskom zastupanju, odnosno punomog.

Javni organ ne naplacuje naknadu ili taksu za podnesene zahtijeve, rjeSenja ili obavjesStenja u
smislu Zakona. Cijena se odreduje samo za troskove umnozavanja u skladu sa Uputstvom za
provodenje Zakona.
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Naknada za datu informaciju u slu¢aju umnozavanja placa se 0,50 KM za svaku stranicu
standardne velicine koja prelazi deset prvih besplatnih stranica i 5 KM po disketi za elektronsku
dokumentaciju.

Zahtjev za pristup informacijama mozete dobiti i popuniti na Info-centru Opcine
Zavidovic¢i kojeg predajete na Salter prijemne kancelarije u prizemlju zgrade opé¢ine Zavidoviéi
ili putem poste na adresu organa za kojeg smatrate da je u posjedu informacije koje vi trazite.

Sveinformacije o provodenju Zakona o slobodi pristupa informacijama mozete dobiti
kod sluzbenika za informisanje neposredno i na tel. 032 878-317 lokal 120 ili kod Sluzbenika
Info-centra u prizemlju zgrade op¢ine neposredno i na telefon 032 878-330, kao i putem
e-maila opcine Zavidoviéi opzdiéi @ bih.net. ba

Zahtjeve za pristup informacijama rjeSava sluzbenik za informisanje u Opéini

Zavidovi¢i, smejsten u kancelariji broj 210 na II spratu zgrade opéine, ulica Savfet bega
Basagica /Clan. 19. Zakona o slobodi pristupainformacijama/.

Prilog: Obrazac zahtjeva za pristup informacijma.
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INDEK S

REGISTAR INFORMACIJA
u posedu Opcine Zavidovici

Ova indeks registar, uz nazive opéinskih sluzbi, sadrzi osnovne informacije koje sluzbe,

sobzirom nasvoj djelokrug, poseduju.

Postupak pristupainformacijama obraden je u Vodicu kroz postupak ostvarivanja prava pristupa
informacijama/prethodni dokument/ a sve detaljne informacije mozete dobiti kod sluzbenika
zaduzenog za informisanje i na Info-centru opc¢ine Zavidovicéi.

Napominjemo daje arhivska grada nastala u radu op¢ine Zavidovi¢i prije 20 i viSe godina

nabrizi i cuvanju u Kantonalnom arhivu Travnik.

Ovim indeksom uz nazive sluzbi za upravu dat ¢e se pregled osnovnih informacija iz

nadleznosti tih sluzbi.

|. Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistvo

podaci vezani zarazvoj privrede na podrucju opcine Zavidoviéi

podaci 0 poduzetim mjerama za stavranje povoljnog ambijenta zarazvoj privredei
iskoristenost resursa

podaci o stambenom fondu Op¢ine Zavidovici

podaci 0 poslovnim prostorima na kojima Opéina ima pravo raspolaganja

podaci o investicionim planovima, programimai projektimaod interesa za Opcinu
podaci iz oblasti stambene oblasti, turizmai ekologije

podaci vezani podaci 0 za budzet i racunovodstvo

statisticki podaci

podaci iz oblasti male privrede i samostalnog privredjivanja

podaci iz nalleznosti rada trzisne, gradjevinske i inspekcije za nekategorisane ceste
izvjestaji o radu i pogramu rada sluzbe

2. Sluzba za upravu geodetskih,imovinsko-pravnih podovai urbanizma

podaci o prostorno-planskoj dokumentaciji

podaci o urbanistickim saglasnostima

podaci 0 odobrenjima za gradnju

podaci iz oblasti geodetskih poslova katastra nekretnina /u postupcima uplanjenja
objekata, cijepanjai iskoléenje parcela, kopije katastarskih planova i dr./

podaci 0 povratu nekretnina u svojini gradana

podaci o rjeSavanju imovinsko-pravnih odnosa u postupku legalizacije bespravno
izgradenih objekata

podaci 0 zbirnom katastru komunalnih uredaja

podaci o katastarskom operatu

podaci iz postupka primjene Zakona o gradevinskom zemljistu, o agraru, arondaciji,
eksproprijaciji, uzurpaciji, svojinsko-pravnim odnosimai drugih materijalno pravnih
propisa koji se primjenjuju u radu ove sluzbe

izvjestaji o radu i pogramu rada sluzbe
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3. Sluzba za upravu drustvenih djelatnosti i opéu upravu

- podaci iz mati¢nih knjiga rodenih, vjencanih, umrlih i drzavljana

- podaci iz privremenog birackog spiska

- arhivirani predmeti i dokumentacijaiz ranijih godina

- podaci kojimaraspolaze pisarnica

- podaci iz oblasti obrazovanja, kulturei sporta

- podaci o socijalnoj i djecijoj zastite

- podaci o izadtim snitarno-preventivnim saglasnostima na projekate i lokacije za
gradjenje, roknstrukcije i adaptacije gradjevnskih objekata

- podaci o stipendiranju studentata

- podaci o takmicenju ucenika srednjih i osnovnih $kola

- podaci o saradnji sanevladinim organizacijamai udruzenjima gradana

- podaci o provodenju Zakona o slobodi pristupa informacijama

- pravnapomo¢ gradanima

- podaci 0 mjesnim zajednicama

- podaci o nabavci opreme, potrosnog materijala, drugih roba, uslugai radova za
zajednicke potrebe

- izvjestaji o radu i pogramu rada sluzbe

4. Sluzba za upravu za pitanja boraca, raseljenih licai izbjeglica
- podaci o ostvarivanju prava branilacai ¢lanova njihovih porodica, raseljenih i izbjeglih
lica
- podaci o ostvarivanju prava boraca NOR-a
- lzvjestaj o radu i program rada sluzbe

5. Sluzba za upravu civilne zastite
- podaci o zastiti stanovniStva od prirodnih i drugih nesreca
- podaci o zastiti od pozara, gaSenju i spasavanju ljudi i materijalnih dobara
- podaci o klizistima
- podaci o miniranim i deminiranim podrucjima
- podaci o sklonistima
- podaci o procjeni ugrozenosti od prirodnih i drugih nesreca
- podaci o obuci gradana na provodenju li¢ne i uzajamne zastite
- podaci o radu Profesionalne vatrogasne jedinice kao unutrasnje organizacione jedinice
ovesluzbe
- lzvjestaji o radu i pogramu rada sluzbe

6.Sluzba za upravu poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova
- podaci iz oblasti poljoprivrede, vodoprivrede i komunalnih poslova
- podaci 0 mjerama zastite prirodnih bogastava
- podaci oizradi i redlizaciji planova, programai projekataiz oblasti komunalne
infrastrukture
- podaci 0 naknadama po osnovu koristenja gradjevinskog zemljista i javnih povrSina
- podaci o unapredjenju poljoprivrede, lova, zastite voda i veterinarstva
- podaci iz nadleznosti rada- vodne, komunalne i sanitarne inspekcije
- lzvjestaji o radu i pogramu rada sluzbe
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7. POSEBNA OPCINSKA SLUZBA -

- Kabinet Opéinskog nacelnika
- podaci o propisima Op¢inskog vijeca /statut, budzet, odluke i drugi akti/
- podaci o radu komisijai radnih tijela Opéinskog vijeca
- podaci o radu Op¢inske izborne komisije
- doneseni akti Opc¢inskog nacelnika
- program radai izvjestaj o radu Opéinskog vijeca i Opc¢inskog nacelnika
- zapisnici sa gednica Opcinskog vijeca
- vijecnicka pitanja i odgovori na ista
- normativni akti vezani zaradne odnose /sistematizaciju, placu, broj i kvalifikaciona
struktura zaposlenih i dr./
- podaci o izdavanju radnih knjizica
- podaci o izvrsavanju opcih propisa i drugih akata iz nadleznosti Opéinskog vijeca
- podaci o informisanju javnosti u vezi saradom Opéinskog vijeca
- izvjestaji o radu i pogramu rada sluzbe

Ostale napomene

Postovani gradani, ovim vodi¢em i indeksom se nastojalo udovoljiti vasim potrebama i oni uz
ostale publikacije Opéine Zavidovi¢i nastoje da vas usmjere u pravcu kvalitetnijeg ostvarivanja
vasih prava i1 da vas informise o lakSem nacinu ostvarivanja istih. Ako ste vi informisani onda je
I sluzbenicima u Op¢ini Zavidovi¢i lakse uspostaviti kvalitetnu komunikaciju, a uspjesna
komunikacijaje pola zavrsenog posla, §to je svima nama cilj.

Znacaj informacije ogleda se u kvalitetu njenog koristenja i kvalitetno informisani covjek Stedi
dragocijeno vrijeme.

Zakon o slobodi pristupa informacijama doneseni su nanivou drzave i oba entiteta i objavljeni
Su u:

Zakon o slobodi pristupa informacijama/»Sluzbeni glasnik BiH» broj: 28/00,

Zakon o slobodi pristupa informacijama/»Sluzbene novine Federacije BiH» broj: 3/01/ i
Zakon o slobodi pristupainformacijama/»Sluzbeni glasnik Republike Srpske» broj: 20/01/.

Vodi¢ kroz postupak ostvarivanja prava na pristup informacijama sa Indeks registrom
informacijabi¢e objavljen u Sluzbenom glasniku Opéine Zavidoviéi.
Pozivamo vas na saradnju.

OPCINSKI NACELNIK

(M.P) Hakija Osmi¢, dipl.ecc., S.r



OPCINA ZAVIDOVICI



VODI C
KROZ POSTUPAK OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP

INFORMACIJAMA ZA NADLEZNOSTI OPCINE ZAVIDOVICI
SA INDEKS REGISTROM INFORMACIJA

ZAVIDOVICI, 2005. godine

Generalna skupstina Ujedinjenih nacija usvojila je 1946. godine jednu od svojih prvih rezolucija,
koja kaze:

«Pravo na informisanje je osnovno ljudsko pravno i ... mjerilo svih prava kojima su je
Ujedinjene nacije posvetiley.
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Odredbom ¢l. 19. Univerzalne deklaracije o ljudskim pravima regulisano je:

«Svako ima pravo na slobodu miSljenja i izrazavanja, Sto obuhvata i pravo da ne bude
uznemiravan zbog svog misljenja, kao i pravo da trazi, prima i §iri informacije i ideje bilo kojim
sredstvimai bez obzira na granicey.
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Clanom 3. tacka 1. Zakona o slobodi pristupa informacijama u FBiH regulisano je:

«Informacija je svaki materijal kojim se prenose Cinjenice, misljenja, podaci ili bilo koji drugi
sadrzaji, ukljucujuéi svaku kopiju ili njezin dio bez obzira na oblik, karakteristike, vrijeme kada
je safinjena i kako je klasificirana».



- OPCINSKE SLUZBE -

| - Sluzba za upravu ekonomskih poslova i poduzetnistvo
Rukovodilac sluzbe — Pomoénik Opcinskog nacelnika
Mili¢evi¢ DZeraldina, dipl.ing.grad.
tel. 032 — 878-319

Odgsjeci:
|. Odgjek zalokalni razvoj, poduzetnistvo i inspekcije
2. Odgek az budzet i finansije

Il — Sluzba za upravu geodetskih, imovinsko-pravnih poslova i urbanizma
Rukovodilac sluzbe — Pomoénik Opéinskog nacelnika
Sinanovi¢ Remzo, dipl.prav.
tel. 032 — 878-328
Odgjeci:
|. Odgjek zaimovinsko-pravne poslove
2 Odgek za urbanizam i geodetske poslove

[11 - Sluzba za upravu drustvenih djelatnosti i opéu upravu
Rukovidilac sluzbe — Pomoénik Op¢inskog nac¢elnika
Staréevi¢ Semsudin, prof.
tel. 032 — 878-317

Odsjek:

|. Odgjek zadrustvene djelatnosti i opcu upravu

IV - Sluzba za upravu pitanja boraca, raseljenih licai izbjeglica
Rukovodilac sluzbe — Pomoénik Opcinskog nacelnika

tel. 032 — 878-332

V - Sluzba za upravu civilne zastite
Rukovodilac sluzbe — Pomo¢nik Opéinskog nacelnika
Remzo Sogolj, dipl.ing.geod.

tel. 032 — 878- 298

Odgjeci:
|. Odgek civilne zastite
2. Profesionalna vatrogasna jedinica

VI - Posebna opéinska sluzba — Kabinet opéinskog nacelnika
Rukovodilac sluzbe — Sekretar Opc¢inskog vijeca
SamiraPinji¢, dipl.prav.
tel. 032 - 878-315






